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商铺配置 
  进入商城 

  商铺设置 

  发布商品 

  设置协议价 

  商品管理 

  客户管理 

  会员管理 
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相关说明 
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相关说明 

说明: 

1. 本操作文档以’款到发货 ’ 订单流作相关功能介绍 ; 

2. 本平台都需要卖家先确认订单后,交易才正式开始 ; 

3. 本平台目前暂时只支持线下支付, 线上确认’付款 ’并需要上传相应的支付凭证.  



5 

进入商城 

1、在浏览器中输入www.zgyp168.com进入中工优品商城，点击’登录 ’ 按钮登录系统. 

http://www.tgyp168.com/
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进入后台 

2、登录后,通过个人中心---我的商务助手可进入后台页面: 云商铺进行商铺设置. 

a 

b 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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商铺设置 

3、商铺基本信息: 维护:商铺名称,Logo, 公司地址, 相关介绍等信息. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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商铺设置 

4、商品分类: 对商城进行商品的基本分类 , 可设置三级(大小), 可编辑,删除; 顺序可上下移动.  

 点’新增’按钮---在’
编辑商品’分类页面
维护商品信息,然后点
击’保存’按钮即可 

 商品等级由低到高:
铁(V1)—铜(V2)---
银(V3)---金(V4)---
钻(V5), 默认铁(V1). 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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商铺设置 

5、报表设置: 对云商铺商铺设置报表设置: 对报价单 & 购销合同的备注说明.  

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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发布商品 

6、商品分类OK 后, 即可发布商品. 商品可按单件或批量发布. 云商铺—>我是卖家--发布商
品节点, 先选择对应的行业类型，点击’下一步,填写商品信息 ’按钮维护商品详细信息. 

注: 
 行业类型需要选 
择到第三阶 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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发布商品 

7、进入发布商品详情页填写商品基本信息: 商品标题,品牌,单位,产品分类,型号,商品价格,发货
天数等信息. 

a.)如商品有其他属性(如长,宽,  
电流等)需要添加, 点击’添加商
品属性’按钮即可添加. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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发布商品 

8、填写商品基本信息: 商品标题,品牌,单位,产品分类,型号,商品价格,发货天数等信息. 

b.)添加的商品属性会显示在商
品规格信息处. 

c.)点击加号     可再添加
产品, 点击      可删除不
需要的产品信息 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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发布商品 

9. 如是批量维护商品规格等信息, 可通过模板导入. 

点击: 

下载通用模板—下载Excel 模板填写商品信息;  

导入模板----将Excel 模板中的商品信息批量导入

系统. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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发布商品 

10、在下载的Excel 模板中填写产品信

息, 填写OK 后,点击’导入模板  ’ 

即可将产品信息批量导入系统. 

a.)批量导入的产品
信息 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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发布商品 

11、产品基本规格信息填写完
成后,完善商品基本介绍信息. 
--a.)上传商品图片;  
--b.) 完善商品详细说明 ; 
--c.) 运费设置 ; 
--d.) 发布商品: 点击’发布
商品 ’按钮后, 商品发布成功. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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设置协议价 

12、商品发布后, 可在协议价维护界面设置协议价.  
        协议价是对相应公司(买家)设置的, 其协议价=牌价*折扣率;  

选择相应的公司,设置折扣率, 有效期等,一键设置即可. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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设置协议价 

13、设置好的协议价,可修改/清除. 在协议价维护界面,鼠标悬浮可看到对应公司(买家)
的协议价信息. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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设置协议价 

14、已设置协议价的商品, 对应的采购商在前台页面看到的商品价格则是设置好的协议价价格. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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商品管理 

16、商品管理: 主要管理’在售商品 ’的上下架/删除, 可单个或批量上下架. 发布的商品默认为 
      ‘上架中 ’; 已下架的商品不会展示在前台页面. 

点击’查看’,在商品
详情页面可对商品中
的单个产品进行下架. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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楼层装修 

17、楼层装修: 主要设置前台页面楼层及其每个楼层商品的展示.  可新增/编辑/删除商品楼层.  
      点击’新增板块 ’可新增商品楼层.    

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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楼层装修 

18、楼层装修: 维护楼层版块标题(楼层名称) & 楼层要展示的商品,品牌.   

左侧栏位选
择对应的商
品,双击---
商品移至右
侧; 
 
右侧即为楼
层要展示的
商品信息. 

左侧栏位选择对应的
品牌,双击--移至右侧; 
 
右侧即为楼层要展示
的品牌信息. 

注: 
   已下架的商品此
处无法查看到. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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楼层装修 

19、楼层装修: 已设置好的楼层可编辑,删除,排序. 设置了几个楼层,前台页面就会展示几个楼层. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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楼层装修 

20、楼层装修: 前台页面楼层展示的信息. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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客户管理 

21、客户信息: 主要设置商城/供应商交易的采购商 的付款方式, 不同的付款方式会产生不同的     
订单流, 默认’款到发货(全款) ’ 付款方式. 

对不同的客户, 不同的行
业类型,设定不同的付款方
式 

客户则需要先添加, 
添加后才可对其设置
对应的付款方式. 
添加的客户都是公司
审核通过的会员. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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会员管理 

22、会员统计: 
       需要添加的客户数据来源于’会员管理-会员统计 ’页面, 此页面会员信息都实名审核 
    通过的. 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 



26 

会员管理 

23、实名审核: 

 对于新申请的公司, 在会员管理---实名审核页面进行实名审核, 点击’详情  ’按钮,通过查看  
其具体的营业执照等公司信息, 审核通过或拒绝, 审核通过的公司,状态为’已实名 ’. 
 已实名的公司则可进行实地认证 .  

点击’详情’可查看对应公司的营
业执照信息 

商铺基本 

信息 
商品分类 发布商品 

协议价 

设置 
商品管理 楼层装修 客户管理 会员管理 
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员工管理 

24、如是加入本公司的员工, 则需在公司管理---员工管理界面进行审核(通过/拒绝), 并可设定
其他员工是否为管理员.  
注:  
  1. 如设定为管理员,则有’商铺设置 ’等其他开建商铺的权限, 普通员工只有发布商品基本权限. 
  2. 状态为’开启 ’的管理员/员工才可正常使用系统. 



Thanks! 

扫一扫,关注微信号 


